
安全保卫防范工作规则 
(一)安全保卫承包责任制要在各部、办、各分公司为单位全面实行。各分公司要以部门为基本单位，落实到班组，责任到人，签订承包合同，明确职责，落实奖惩。
(二)本单位各部门要害部位，全落实警卫人员守卫，落实《要害部门管理规定》。
(三)落实值班巡逻措施。存放现金在10万元以上的库房，要二个(或以上)专人同时值守。
(四)重点部位落实“四铁两器”。重点部位是指部门要害部位：电脑机房、营业厅、财务部、存放千万以上现款的部位、存放秘密以上文件， 档案室、图纸资料的部位、存放贵重物品、枪支弹药的库房及其他应该切实保障安全的部位。落实是指按要求设置，并经常保持在良好状态下使用。
“四铁两器”是指铁门、铁窗、营业柜台护栏、保险柜及灭火器、报警器(包括营业厅防抢报警铃)。
(五)落实现金提送规定的措施。1万元以上，距离500米以上的，要用机动车提送款；另在1万元以上，但距离在500米以下，或1万元以上的送提款，双从以上同行押送。
(六)存放现金在10万以上的，要设立具备较高防火、防水、防盗、防抢性能的,健全并要健全落实管理制度和措施。

