面谈构成表
姓名:___________   申请职位:_________________
1.工作兴趣 

  你认为这一职位涉及到哪些方面的工作？请谈谈对将要从事的这份工作的认识。 

  你为什么想做这份工作？你为什么认为你能胜任这方面的工作？
  你怎么知道我们公司的？
  假如A公司与B公司(都不是本公司,但系同行知名企业)同时录用你,你将如何选择？
  如果有计划重新选择,你会选择不一样的工作领域吗？
  如果你接到客户的抱怨电话,但又不关你的事,你如何处理？

  你觉得自己还有哪些工作以外的特长？
2.目前的工作状况 
  请谈谈你现在的工作情况(包括待遇、工作性质、工作满意度)。

  你目前或最后一个工作的职务（名称）是什么?你的工作任务有哪些？
  请叙述你一天的工作情形？(通常怎样安排工作事务和时间？)

  你在这家公司里做出了哪些你认为值得骄傲的成就？
  你目前所在的公司管理严格吗？能否举例说明？

  在工作中看到别人违反公司规定，你怎么办？
  请评价一下你目前的工作状况。
  你为什么要辞去那份工作？
  你觉得你的主管(同事)会给你什么样的评语?

  你目前的公司知道您有意更换工作吗？

  如果可能，你什么时候可以到我们公司上班？
3.工作经历 

  在该公司工作期间你一直是从事同一种工作吗？(是或不是)
  如果不是，请说明你曾从事过哪些不同的工作、时间分别多久及各自的主要任务。

  请谈谈你工作以来的职务升迁和工资变化情况。

  你最初的薪水是多少？现在的薪水是多少？
  请谈谈工作以来,你觉得对自己的表现很满意的一次经历。

  到目前为止,你最大的成就是什么？介绍一下你在工作中最有心得的经验?

  请谈谈在您的工作经历中，您曾遇到的两次最大危机？您是如何处理的?

  如何规划自己最近3年的职业生涯规划? 

  你从成功中还是从失败中学到的东西更多？

4.教育背景 

  你认为你所受的哪些教育或培训将帮助你胜任你申请的工作？
  三个月来读过哪些书？一年以来参加过哪些培训？

5.业余活动
  工作以外你做些什么？一般如何安排自己的业余时间?

  可否描述一下自己的工资开支情况？
6.价值观念

  你愿意出差吗？最大限度的出差时间可以保证多少？ 

  你能加班吗？周末可以上班吗？

  你能承受得了密集的加班和出差旅行吗？
  你认为当今社会中,对个人而言最重要的是什么？
  你最担忧的事情是什么？

  你如何理解“顾客永远是对的”这句话？真是这样吗？

  诚实总是上策吗？

  在什么情况下，你倾向于说谎？你这句话是谎话吗(含有多少说谎的成分)？

7.自我评估

  你认为你最大优点是什么？可否举例说明？这些优点是如何得来的？

  你认为自己最大的缺点有哪些？可否举例说明因此对您的工作带来的最大一次损害或妨碍？

  你认为自己的缺点可以通过哪种方式改正？你采取了这些措施吗？为什么效果不佳？

  请谈谈你从事该工作的优势？
8.在包食宿的情况下，你要求的最低的工资待遇是多少？
9.同事关系

  你希望在什么样的领导下工作？
  如果明知“这样做不对”,你还是会依上司的指示去做吗？

  以前做过的事情中，你最/不喜欢什么工作,何故？你最喜欢哪一种类型的主管,为何?
  领导交给你一项任务，并交待如何办理，但如果按照领导的意见做，肯定会造成重大损失，这时，你该怎么办？假如你正在兴致勃勃地和同事谈论领导的缺点，领导出现了，你该怎么办？领导的能力比你低，你怎么做？如果比你强很多，你又该怎么做？
  领导交待你将某文件还给甲，第二天领导一上来就责骂你应该将文件送至乙，为什么送给甲，你又会如何处理？

  如果你的上司大声指责你,你如何处理？
  你认为和哪种工作伙伴在一起最/不愉快？
  请谈谈最近一次因为工作和上司(同事)的不愉快。

  请描述你目前的主管/上司最令人不满意的地方是什么?

  在领导和被领导之间，您喜欢哪种关系？
  当你的合理要求被公司拒绝时，你会如何处理？

  如何表达自己对公司或上司的不满？

  工作表现不尽理想时，你希望以什么样的方式来激励你？
10．你认为你上一个工作的主要工作成绩是什么？

11．你对你上一个工作满意的地方在哪里，还有那些不满？

12．你与你的上、下级及同事的关系怎么样？

13．你认为你有哪些有利的条件来胜任将来的职位？

14．你对我们公司的印象怎样？包括规模、特点、竞争地位等。

15．你对申请的职位的最大兴趣是什么？

16．介绍一下你的家庭情况。

17．对你的工作有激励作用的因素有那些？

18．你更喜欢独自工作还是协作工作？你所说的独自或协作的具体含意是指……？您不认为这样的话，……

19、您哪一年生日？

20、你喜欢轻松活泼的音乐还是富于感情的？

21、您认为成功和失败有什么区别？美和丑、贫和富有什么区别？你如何定义成功?

22、关于您的情况，我们可以通过谁核证？

经过上述面试,请对你的面试结果做一个初步的评价?为什么?

